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                                                                                                              Утвержден приказом
                                                                                                комитета по финансам
                                                                                                администрации

                                                                                                муниципального образования

                                                                                                города Усолье-Сибирское

                                                                                                от ____________ № _____

ПОРЯДОК
СОСТАВЛЕНИЯ И  ПРЕДСТАВЛЕНИЯ БЮДЖЕТНОЙ 
И БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ
I. Общие положения

Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 154 Бюджетного кодекса Российской Федерации на основании Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 г. № 191н, (в редакции приказов Минфина России от 29.12.2011 г. № 191н, от 26.10.2012 г. № 138н), Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 г. № 33н (в редакции приказа Минфина России от 26.10.2012 г. № 139н) в целях установления единого порядка составления и представления бюджетной и бухгалтерской отчетности главными распорядителями средств бюджета города, главными администраторами доходов бюджета города, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города.
II. Составление бюджетной и бухгалтерской отчетности
2.1. Бюджетная и бухгалтерская отчетность составляется главными распорядителями средств бюджета города, главными администраторами доходов бюджета города, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города на основании и в соответствии с требованиями  следующих нормативных документов:

- Бюджетного кодекса Российской Федерации;

- Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных)  учреждений  и  Инструкции  по  его  применению» (в редакции приказа Минфина России от 12.10.2012 г. № 134н);

- Приказа Министерства финансов Российской Федерации от  06.12.2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (в редакции приказа Минфина России от 24.12.2012 г. № 174н);

- Приказа Министерства финансов Российской Федерации от  16.12.2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;

- Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 23.12.2010 г. № 183н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений и Инструкции по его применению»; 
- Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 г. № 191н «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (в редакции приказов Минфина России от 29.12.2011 г. № 191н, от 26.10.2012 г. № 138н) (далее – Инструкция № 191н);

- Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 г. № 33н, «Об утверждении инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных)  бюджетных и автономных учреждений (в редакции приказа Минфина России от 26.10.2012 г. № 139н) (далее – Инструкция № 33н);
- других нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности. 
2.2. Бюджетная и бухгалтерская отчетность составляется на следующие даты: месячная – на первое число месяца, следующего за отчетным, квартальная – по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая – на 1 января года, следующего за отчетным. 
Отчетным годом является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
Бюджетная и бухгалтерская отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой. 
В формах бюджетной и бухгалтерской отчетности не допускаются подчистки и исправления.
Изменение показателей бюджетной и бухгалтерской отчетности на начало года не допускаются, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.3. Бюджетная отчетность составляется:
- на основе данных Главной книги и (или) других регистров бюджетного учета, установленных законодательством Российской Федерации с обязательным проведением сверки оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета;

- на основании показателей форм бюджетной отчетности, представленных получателями, главными распорядителями средств бюджета города, главными администраторами доходов бюджета города, главными администраторами, администраторами источников финансирования дефицита бюджета города, обобщенных путем суммирования одноименных показателей по соответствующим строкам и графам с исключением в установленном Инструкцией №191н порядке взаимосвязанных показателей по консолидируемым позициям форм бюджетной отчетности.
Бухгалтерская отчетность составляется на основе данных Главной книги и других регистров бухгалтерского учета, установленных законодательством Российской Федерации для учреждений, с обязательным проведением сверки оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета.

Перед  составлением годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности должна быть проведена инвентаризация активов и обязательств в установленном порядке. 
2.4. Главные распорядители бюджетных средств, главные администраторы доходов бюджета, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета составляют сводную и (или) консолидированную бюджетную отчетность на основании бюджетной отчетности, представленной им подведомственными получателями бюджетных средств, администраторами доходов бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета в соответствии с требованиями Инструкции № 191н и представляют ее финансовому органу.
2.5. Главные распорядители средств бюджета города, осуществляющие функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений, представляют финансовому органу сводную бухгалтерскую отчетность муниципальных бюджетных  и автономных учреждений, сформированную ими на основании бухгалтерской отчетности бюджетных  и автономных учреждений, предоставленной и составленной бюджетными и автономными учреждениями в соответствии с требованиями Инструкции № 33н. 

 III. Состав бюджетной отчетности
3.1. В состав месячной бюджетной отчетности включаются следующие формы отчетов: 

1. Справка по консолидируемым  расчетам (ф. 0503125). 
Составляется нарастающим итогом с начала финансового года по денежным расчетам и неденежным расчетам в части некассовых операций по следующим кодам бюджетного учета:

- 120551660 – в части полученных из бюджета субъекта Российской Федерации и возвращенных в бюджет субъекта Российской Федерации межбюджетных трансфертов в текущем году; 

- 120551560 – в части возвращенных в бюджет субъекта Российской Федерации остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет;

- 140110151 - в части начисленных доходов от поступлений межбюджетных трансфертов из бюджета субъекта Российской Федерации;

- 130111710, 130111810 – в части полученных и погашенных кредитов из бюджета субъекта Российской Федерации.

2. Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184).

Составляется ежемесячно главным администратором доходов бюджета на  основании данных о средствах бюджета, находящихся  на  отчетную дату на счете  УФК по Иркутской области, открытом на балансовом счете 40101, для их распределения по соответствующим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации и подлежащих зачислению на счет бюджета города в следующем отчетном периоде.
Формируется на основании данных по следующим счетам: 

- 121004151, 121004120, 121004140 – в части поступлений межбюджетных трансфертов, возвратов неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов, а также процентов, штрафных санкций, пеней по внутренним долговым обязательствам;
- 121004640, 121004710 - в части поступлений по погашению бюджетных кредитов и осуществлению заимствований.
Показатели Справки (ф. 0503184) за декабрь финансового года должны иметь нулевое значение.

3. Форма 0503127 «Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета» (далее - Отчет (ф.0503127)). 

В ежемесячном Отчете (ф.0503127) (за исключением отчетов на 1 апреля, 1 июля, 1 октября, 1 января) отражаются данные по кассовым поступлениям и кассовым расходам, исполненные через счета, открытые в кредитных организациях, по некассовым операциям и по средствам в пути.

4. Сведения о дебиторской задолженности по периодам образования по бюджетной деятельности (Приложение 1). 
Информация в сведениях содержит обобщенные за отчетный период данные о текущей и просроченной дебиторской задолженности в разрезе кодов КОСГУ с указанием периода образования задолженности и разбивкой суммы задолженности по субкодам и типу средств, утвержденными правовыми актами финансового органа.
5. Сведения о кредиторской задолженности по периодам образования по бюджетной деятельности (Приложение 2). 
Информация в сведениях содержит обобщенные за отчетный период данные о текущей и просроченной кредиторской задолженности в разрезе кодов КОСГУ с указанием периода образования задолженности и разбивкой суммы задолженности по субкодам и типу средств, утвержденными правовыми актами финансового органа.
6. Информация по просроченной кредиторской задолженности по бюджетной деятельности (Приложение 3). 
Информация составляется в разрезе кодов КОСГУ с  разбивкой по субкодам, утвержденными правовыми актами финансового органа, с указанием периода возникновения задолженности, с объяснением причин возникновения задолженности и мер, принимаемых к погашению просроченной кредиторской задолженности.
К просроченным обязательствам относятся обязательства, срок уплаты которых истек в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (объем невыплаченной заработной платы в установленный срок, объем не перечисленных договорных обязательств в установленный срок за оказанные услуги и т.д.).
7. Информация по просроченной дебиторской задолженности по бюджетной деятельности (Приложение 4). 
Информация составляется в разрезе кодов КОСГУ с  разбивкой по субкодам, утвержденными правовыми актами финансового органа, с указанием периода возникновения задолженности, с объяснением причин возникновения задолженности и мер, принимаемых к погашению просроченной дебиторской задолженности (Приложение 4).
8. Сведения по начисленным расходам (Приложение 5).
 Информация в сведениях содержит обобщенные данные по начисленным расходам с объяснением причин роста начисленных расходов по сравнению с предыдущим отчетным периодом.
9. Информация о состоянии задолженности по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, пеням, штрафам, начисленным на указанную задолженность (Приложение 6).
Показатели данной Информации должны соответствовать показателям Информации по просроченной кредиторской задолженности по КОСГУ 213 «Начисления на выплаты по оплате труда» и КОСГУ 290 «Прочие расходы».

10. Расшифровка кассовых расходов по КОСГУ 226 «Прочие работы, услуги» по бюджетной деятельности (Приложение 7), в том числе:

- на научно – исследовательские, опытно – конструкторские и опытно – технологические, геологоразведочные работы и услуги, услуги по типовому проектированию, по договорам комиссии, поручения;

- на разработку схем территориального планирования, градостроительных и технических регламентов, градостроительное зонирование, планировку территорий;

- на проведение проектных и изыскательных работ в целях разработки проектно-сметной документации для строительства, реконструкции, технического перевооружения, ремонта, реставрации объекта, а также работ по ее экспертизе;

- на установку и монтаж локальных вычислительных сетей, систем охранной и пожарной сигнализации, видео наблюдения, контроля доступа;

- на услуги вневедомственной (в том числе пожарной) охраны;

- на услуги по страхованию;

- на оказание медицинской помощи сотрудникам правоохранительных органов в учреждениях здравоохранения;

- на услуги в области информационных технологий.
11. Расшифровка кассовых расходов по КОСГУ 290 «Прочие расходы» по бюджетной деятельности (Приложение 8), в том числе:

- уплата налогов, государственной пошлины, сборов и других платежей в бюджеты всех уровней;

- уплата штрафов, пеней за несвоевременную уплату налогов и сборов, другие экономические санкции, в том числе пеней и штрафов за несвоевременную уплату страховых взносов во внебюджетные фонды;
- возмещение морального вреда по решению судебных органов и оплата судебных издержек;

- выплата стипендий;

- прием и обслуживание делегаций (представительские расходы);

- выплата государственных премий в различных областях.

3.2. В состав квартальной бюджетной отчетности дополнительно к месячной бюджетной отчетности включаются следующие формы отчетов:
1. Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора,  администратора  доходов  бюджета  (ф. 0503127) (далее – Отчет (ф. 0503127)), составляется на основании данных по исполнению бюджета в рамках осуществляемой бюджетной деятельности.
2. Отчет  о  принятых  бюджетных  обязательствах (ф.0503128) (далее - Отчет (ф. 0503128)).
Отчет  (ф. 0503128) формируется за полугодие и год и содержит информацию о принятии и исполнении бюджетных обязательств в рамках осуществляемой бюджетной деятельности.

Показатели граф 4, 5 и 10 Отчета (ф.0503128) должны быть сопоставимы с показателями граф 4, 5 и 9 Отчета (ф.0503127) соответственно.
3. Пояснительная записка (ф. 0503160) составляется в разрезе следующих приложений:
3.1. Сведения о количестве подведомственных учреждений (ф.0503161).

Информация в приложении содержит обобщенные данные о количественном составе муниципальных учреждений, подведомственных главному распорядителю бюджетных средств.
3.2. Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164). 
Информация в приложении содержит обобщенные за отчетный период данные о результатах исполнения бюджета. 
В графе 1 указываются коды по бюджетной классификации Российской Федерации, по которым в результате исполнения бюджета на отчетную дату имеются отклонения между плановыми (прогнозными) и фактически исполненными показателями в соответствии с разделами приложения:
- по разделу 1 "Доходы бюджета" - показатели (в разрезе кода главы, кодов видов доходов бюджетов по бюджетной классификации Российской Федерации), по которым по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября исполнение не соответствует  плановым (прогнозным) показателям, установленным на финансовый год с учетом изменений на отчетную дату.

При этом в графе 7 «Причины отклонений от планового (прогнозного) показателя» если исполнение от прогнозных показателей, установленных на финансовый год с учетом изменений, составило соответственно менее 20% (на 1 апреля), 45% (на 1 июля), 70% (на 1 октября) следует указать факторы, повлиявшие на наличие неисполненных прогнозных показателей;
- по разделу 2 "Расходы бюджета" - показатели (в разрезе кода главы, кодов разделов, подразделов и целевых статей расходов бюджетов по бюджетной классификации Российской Федерации), по которым по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября исполнение составило соответственно менее 20%, 45%, 70% от утвержденных годовых назначений.
При этом в графе 7 "Причины отклонений от планового (прогнозного) показателя" Сведений (ф. 0503164) подлежат указанию причины, повлиявшие на наличие указанных отклонений. В случае отсутствия необходимых нормативных документов, определяющих порядок выделения и (или) использования бюджетных средств (с указанием проекта нормативного документа), заключенных контрактов - следует указать причины их отсутствия. Также подлежит указанию причина несвоевременного доведения лимитов бюджетных обязательств и длительного заключения муниципальных контрактов. Кроме того, могут указываться такие причины отклонений, как сезонность отдельных видов расходов, изменение графика платежей по обязательствам; необходимость резервирования денежных средств для обеспечения выполнения возложенных функций; заявительный характер осуществления расходов; оплата договорных обязательств по фактическим объемам выполненных работ (услуг); неисполнение поставщиками договорных обязательств; снижение стоимости поставляемых товаров, выполняемых работ (услуг) по итогам проведения конкурсных процедур и т.п.;

- по разделу 3 "Источники финансирования дефицита бюджета" - показатели (в разрезе кода главы, кодов групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицита бюджета, кодов КОСГУ, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов),  по которым по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября исполнение не соответствует плановым показателям.
При этом в графе 7 «Причины отклонений от планового (прогнозного) показателя» если исполнение от прогнозных показателей, установленных на финансовый год с учетом изменений, составило соответственно менее 20% (на 1 апреля), 45% (на 1 июля), 70% (на 1 октября) следует указать факторы, повлиявшие на наличие неисполненных прогнозных показателей;

По строкам 010, 200, 450, 500, 520, 620 Приложения (ф. 0503164) отражаются показатели из аналогичных строк Отчета (ф. 0503127). При этом графы 3, 5, 6 по строке 450 не заполняются.
По показателям, не содержащим плановые назначения, форма не заполняется.
3.3. Сведения об исполнении информационно-коммуникационных технологий (ф. 0503177).
Информация в приложении содержит обобщенные за отчетный период данные о расходах на информационно-коммуникационные технологии, необходимые для обеспечения его деятельности.
 В графе 3 приложения показатели расходов детализируются по кодам бюджетной классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

3.4. Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (ф.0503178).
Информация в приложении содержит данные об остатках денежных средств по разделам:
в разделе 1 "Счета в кредитных организациях" - по банковским счетам, открытым в кредитных организациях, в том числе по средствам во временном распоряжении (далее - банковские счета);
в разделе 2 "Счета в финансовом органе" - по лицевым счетам, открытым в финансовом органе по средствам во временном распоряжении.
Периодичность составления - на первое число месяца, с периодичностью предоставления Отчета (ф. 0503127).
3.5. Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете (Таблица № 3).
Информация в таблице характеризует результаты анализа исполнения текстовых статей решения городской Думы о бюджете города на текущий финансовый год, имеющих отношение к деятельности главного распорядителя средств бюджета города, главного администратора доходов бюджета города, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета города.
3.6. Пояснительная записка (ф. 0503160) (текстовая часть).
В текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160) следует подробно описать:
- причины отклонений по форме приложения (ф.0503164);
- причины образования кредиторской и дебиторской задолженности, в том числе просроченной и нереальной к взысканию, с указанием дебиторов и кредиторов, меры, принимаемые к погашению просроченной задолженности; анализ роста задолженности по сравнению с началом года;
- информацию об основных целях произведенных расходов, указанных в приложении (ф. 0503177);
- иную информацию, оказавшую существенное влияние и характеризующую показатели деятельности за отчетный период, не нашедшую отражения в таблицах и приложениях, представленных в составе Пояснительной записке (ф.0503160).
В случае, если все показатели, предусмотренные формой бюджетной отчетности, утвержденной Инструкцией № 191н, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется, информация о чем подлежит отражению в текстовой части  Пояснительной записки (ф.0503160).
4. Отчет о движении средств по лицевым счетам по учету средств, поступающих во временное распоряжение учреждений (Приложение 9).
3.3. В состав годовой бюджетной отчетности  включаются следующие формы отчетов:
1. Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130) (далее - Баланс (ф. 0503130)).
Данные в графах «На начало года» должны соответствовать данным граф «На конец отчетного периода» предыдущего года с учетом на начало отчетного года данных по реорганизации (в случае ее проведения) или иных данных, изменивших показатели вступительного баланса в установленных законодательством Российской Федерации случаях. Изменения данных должны быть отражены в ф. 0503173 «Сведения об изменении остатков валюты баланса» и текстовой части пояснительной записки.
Не допускается наличие показателей со знаком минус по счетам расчетов 020600000 «Расчеты по выданным авансам», 020900000 «Расчеты по ущербу имуществу», 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам», 030301000 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц», 030402000 «Расчеты с депонентами», 030403000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда». Причины наличия переплат по счетам 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты» следует объяснить в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).
2. Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121) (далее – Отчет (ф.0503121)).
В Отчете (ф.0503121) отражаются показатели без учета результата заключительных операций по закрытию счетов при завершении финансового года, проведенных 31 декабря отчетного финансового год.

3. Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110).
Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110) отражает обороты по счетам бюджетного учета, подлежащим закрытию по завершении отчетного финансового года в установленном порядке, в разрезе бюджетной деятельности и деятельности со средствами, поступающими во временное распоряжение.
4. Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125) (далее - Справка (ф.0503125)).
Справка (ф.0503125) формируется по денежным и неденежным расчетам для определения взаимосвязанных показателей, подлежащих исключению при формировании финансовым органом консолидированных форм бюджетной отчетности. В связи с этим при формировании указанной справки необходимо произвести обязательную сверку с контрагентами с подготовкой актов сверок с целью предоставления их в составе годовой бюджетной отчетности.
5. Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127).
6. Справка о суммах консолидируемых поступлений, подлежащих зачислению на счет бюджета (ф. 0503184) (далее – Справка (ф. 0503184)).
Показатели Справки (ф. 0503184) за декабрь финансового года должны  иметь нулевое значение.
7. Отчет о принятых бюджетных обязательствах (ф. 0503128) (далее - Отчет (ф.0503128)).
Показатели в Отчете (ф.0503128) на 1 января года, следующего за отчетным, отражаются до заключительных операций по закрытию счетов при завершении финансового года, проведенных 31 декабря отчетного финансового года, и до переноса показателей по санкционированию расходов бюджета, сформированных в отчетном финансовом году, на соответствующие счета аналитического учета счета 150000000 «Санкционирование расходов».
8. Разделительный (ликвидационный) баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503230).

9. Пояснительная записка (ф.0503160).
Пояснительная записка (ф.0503160) составляется в целях раскрытия структуры и порядка формирования отдельных показателей.
Пояснительная записка формируется в структуре разделов, предусмотренных пунктом 152 Инструкции № 191н, с отражением иной информации, существенно характеризующей результаты деятельности субъекта бюджетной отчетности за отчетный период, не отраженной в таблицах и приложениях, представленных в составе Пояснительной записки (ф.0503160).
В составе Пояснительной записки (ф.0503160) должны быть представлены текстовая часть и следующие приложения: 

9.1. Сведения об основных направлениях деятельности (Таблица № 1).
Информация в таблице характеризует цели и направления деятельности в соответствии с учредительными документами (положение, устав и иные учредительные документы).
9.2. Сведения о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств (Таблица № 2).

 Информация в таблице характеризует меры по повышению эффективности расходования бюджетных средств. Принятые меры подробно описываются в текстовой части Пояснительной записки (ф.0503160).
9.3. Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете (Таблица № 3).

 Информация в таблице характеризует результаты анализа исполнения текстовых статей решения городской Думы о бюджете города на текущий финансовый год, имеющих отношение к деятельности главного распорядителя средств бюджета города, главного администратора доходов бюджета города, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета города.
9.4. Сведения об особенностях ведения бюджетного учета (Таблица № 4).

Информация в таблице характеризует использованные в отчетном периоде особенности отражения в бюджетном учете операций с активами и обязательствами, а также дополнительные бухгалтерские записи для отражения хозяйственных операций. Кроме того, в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160) отражается информация о мероприятиях по организации бюджетного учета.
9.5. Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля (Таблица № 5). 
Информация в таблице характеризует результаты проведенных в отчетном периоде мероприятий по внутреннему контролю (предварительному, текущему, последующему) за соблюдением требований бюджетного законодательства, соблюдением финансовой дисциплины и эффективным использованием материальных и финансовых ресурсов, а также правильным ведением бюджетного учета и составлением бюджетной отчетности.
9.6. Сведения о проведении инвентаризации (Таблица № 6). 
Информация в таблице характеризует результаты проведенных в отчетном периоде инвентаризаций имущества и обязательств в части выявленных расхождений. 
9.7. Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий (Таблица № 7). 
Информация в таблице характеризует результаты проведенных в отчетном периоде внешними контрольными органами мероприятий по контролю соблюдения требований бюджетного законодательства, финансовой дисциплины, эффективным использованием материальных и финансовых ресурсов, а также правильным ведением бюджетного учета и составлением бюджетной отчетности.
9.8. Сведения о количестве подведомственных учреждений (ф. 0503161).

Информация в приложении содержит обобщенные данные о количественном составе муниципальных учреждений, подведомственных главному распорядителю бюджетных средств. 
9.9. Сведения о результатах деятельности (ф.0503162). 
Информация в приложении содержит обобщенные данные о результатах деятельности, в том числе о результатах деятельности подведомственных бюджетных и автономных учреждений  в пределах предоставленных им субсидий из соответствующего бюджета, установленных для него соответствующим главным распорядителем бюджетных средств, в разрезе плановых и фактических показателей в натуральном и стоимостном выражении. Информация о результатах деятельности раскрывается в  текстовой части Пояснительной записки (ф.0503160).
9.10. Сведения об изменениях бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф.0503162).
 Информация в приложении содержит обобщенные данные об изменениях бюджетной росписи и причины внесения изменений в бюджетные назначения по расходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета за отчетный период.
9.11. Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164).

Информация в приложении содержит обобщенные за отчетный период данные о результатах исполнения бюджета.
В графе 1 указываются коды по бюджетной классификации Российской Федерации, по которым в результате исполнения бюджета на отчетную дату имеются отклонения между плановыми (прогнозными) и фактически исполненными показателями в соответствии с разделами приложения:

- по разделу 1 "Доходы бюджета" - показатели (в разрезе кода главы, кодов видов доходов бюджетов по бюджетной классификации Российской Федерации), по которым по состоянию на 1 января исполнение не соответствует  плановым (прогнозным) показателям, установленным на финансовый год с учетом изменений на отчетную дату.
 В случае если исполнение по состоянию на 1 января составило более 95% или менее 105% от прогнозных (плановых) показателей, графа 7 «Причины отклонений от планового (прогнозного) показателя», установленных на финансовый год с учетом изменений, не полежит заполнению.

- по разделу 2 "Расходы бюджета" - показатели (в разрезе кода главы, кодов разделов, подразделов и целевых статей расходов бюджетов по бюджетной классификации Российской Федерации), по которым по состоянию на 1 января исполнение составило менее 95% от утвержденных годовых назначений.

При этом в графе 7 "Причины отклонений от планового (прогнозного) показателя" Сведений (ф. 0503164) подлежат указанию причины, повлиявшие на наличие указанных отклонений. В случае отсутствия необходимых нормативных документов, определяющих порядок выделения и (или) использования бюджетных средств (с указанием проекта нормативного документа), заключенных контрактов - следует указать причины их отсутствия. Также подлежит указанию причина несвоевременного доведения лимитов бюджетных обязательств и длительного заключения муниципальных контрактов. Кроме того, могут указываться такие причины отклонений, как сезонность отдельных видов расходов, изменение графика платежей по обязательствам; необходимость резервирования денежных средств для обеспечения выполнения возложенных функций; заявительный характер осуществления расходов; оплата договорных обязательств по фактическим объемам выполненных работ (услуг); неисполнение поставщиками договорных обязательств; снижение стоимости поставляемых товаров, выполняемых работ (услуг) по итогам проведения конкурсных процедур и т.п.;

- по разделу 3 "Источники финансирования дефицита бюджета" - показатели (в разрезе кода главы по БК, кодов групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицита бюджета, кодов КОСГУ, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов),  по которым по состоянию на 1 января исполнение не соответствует  плановым (прогнозным) показателям, установленным на финансовый год с учетом изменений на отчетную дату.
9.12. Сведения об исполнении мероприятий в рамках целевых программ (ф.0503166).

Информация в приложении содержит обобщенные данные об исполнении целевых программ в разрезе мероприятий с указанием причин неисполнения уточненной бюджетной росписи за отчетный период.
9.13. Сведения о целевых иностранных кредитах (ф.0503167).
9.14. Сведения о движении нефинансовых активов (ф. 0503168).

В приложении отражаются данные о движении нефинансовых активов, при этом в группах граф «Поступление (увеличение)», «Выбытие (уменьшение)» должны быть исключены взаимосвязанные показатели, отражающие движение объектов нефинансовых активов между получателями бюджетных средств, подведомственных одному главному распорядителю бюджетных средств на основании Справки (ф. 0503125). Должно соблюдаться соответствие между показателями изменения нефинансовых активов Отчета (ф.0503121) и Приложения (ф.0503168).
9.15. Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф.0503169).
Информация в приложении содержит обобщенные данные о состоянии расчетов по дебиторской и кредиторской задолженности в разрезе видов расчетов.
Приложения составляются раздельно по дебиторской и по кредиторской задолженности.

В разделе 1 Приложения отражаются суммы по дебиторской и по кредиторской задолженности по соответствующим номерам счетов бюджетного учета с выделением сумм просроченной кредиторской задолженности и нереальной к взысканию дебиторской задолженности (дебиторская задолженность неплатежеспособных дебиторов до момента принятия решения о ее списании на забалансовый счет 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов") на начало года (графа 3) и на конец отчетного периода (графа 5). 
В первых семнадцати разрядах номера счета бюджетного учета отражаются коды бюджетной классификации в соответствии с указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на соответствующий финансовый год. 
В разделе 2 приложения раскрывается аналитическая информация о просроченной кредиторской задолженности, нереальной к взысканию дебиторской задолженности.
Просроченной кредиторской задолженностью признается задолженность, срок уплаты которой истек в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (объем невыплаченной заработной платы в установленный срок, объем не перечисленных договорных обязательств в установленный срок за оказанные услуги и т.д.).
Нереальной к взысканию дебиторской задолженностью признается  задолженность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в следующих случаях:
1) при истечении срока исковой давности, при этом необходимо учитывать, что основания прерывания течения срока исковой давности регулируются гражданским законодательством Российской Федерации;

2) при прекращении обязательства на основании акта государственного органа;

3) при ликвидации организации - должника, смерти должника если обязательство не может быть исполнено без его личного участия либо иным образом неразрывно связано с личностью должника;
4) на основании постановления судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства при возврате исполнительного документа взыскателю в случае:
- невозможности установить местонахождение должника, его имущества либо получить сведения о наличии принадлежащих ему денежных средств и иных ценностей, находящихся на счетах, вкладах или на хранении в кредитных организациях;
- отсутствия у должника имущества, на которое может быть обращено взыскание, при условии, что все принятые приставом-исполнителем меры по его отысканию оказались безрезультатными.
Для признания долга безнадежным достаточно наличия одного из указанных выше оснований.
Перечисленные выше критерии могут изменяться, в связи с этим главным распорядителям бюджетных средств бюджета города, главным администраторам доходов бюджета города необходимо самостоятельно отслеживать изменения в законодательстве Российской Федерации.

 Раздел 2 заполняется в следующем порядке:
- в графе 1 «Номер (код) счета бюджетного учета» указываются номера соответствующих аналитических счетов счета, по которым отражены остатки в графе 5 раздела 1 Приложения;  показатели номера счета бюджетного учета заполняются полностью (26 знаков);

- в графе 2 отражаются суммы нереальной к взысканию дебиторской, просроченной кредиторской задолженности; 
- в графе 3 отражается год возникновения нереальной к взысканию дебиторской, просроченной кредиторской задолженности;
- в графах 4, 5 указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) кредитора (дебитора), а также наименование кредитора (дебитора) соответственно. Показатели расчетов по задолженности с физическими лицами, индивидуальными предпринимателями подлежат обобщению. При этом в графе 4 указывается значение "0000000000".

В графе 6 указывается причина образования нереальной к взысканию дебиторской, просроченной кредиторской задолженности.

Показатели, отраженные в Приложении, должны быть подтверждены соответствующими регистрами бюджетного учета.
В текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160) указываются причины образования кредиторской и дебиторской задолженности, в том числе просроченной и нереальной к взысканию, с указанием дебиторов и кредиторов и меры, принимаемые к погашению просроченной задолженности, анализ роста задолженности по сравнению с началом года.
9.16. Сведения о финансовых вложениях получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф. 0503171).
Информация в приложении содержит обобщенные за отчетный период данные о финансовых вложениях и вложений в финансовые активы с указанием размера и вида финансового вложения.
В Приложение включаются показатели по соответствующим аналитическим счетам счетов бюджетного учета 020400000 "Финансовые вложения", 021500000 "Вложения в финансовые активы".
В графе 1 «Номер (код) счета бюджетного учета» указываются номера счетов бюджетного учета, содержащие в соответствующих разрядах код главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, код группы, подгруппы, статьи классификации источников финансирования дефицита бюджета, кода главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела классификации расходов бюджета.
В графе 2 указываются суммы финансовых вложений и вложений в финансовые активы. В графе 2 по строке «Всего» указывается итоговая сумма финансовых вложений, финансовых активов на отчетную дату, которая должна соответствовать остаткам по счетам бюджетного учета 020400000 "Финансовые вложения", 021500000 "Вложения в финансовые активы", отраженных в Балансе (ф. 0503130).

В графах 3, 4 указываются соответственно вид и код финансового вложения, учтенного на соответствующих счетах аналитического учета счета 020400000 " или вид вложений в финансовые активы, учтенных на соответствующих счетах аналитического учета счета 021500000 "Вложения в финансовые активы".

В графах 5, 6 указываются код и наименование эмитента соответственно.

В Приложении подлежат отражению, в том числе, показатели счета 120433000 "Участие в государственных (муниципальных) учреждениях" (далее - счет 120433000), сформированного органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя бюджетного, автономного учреждения, с указанием наименований и кодов учреждений.
В первых семнадцати разрядах номера счета 120433000 отражается значение "xxxzzzz0000000000", где xxx - код органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя бюджетного, автономного учреждения (органа, уполномоченного на предоставление учреждению субсидий на выполнение муниципального задания), zzzz - код раздела, подраздела расходов по бюджетной классификации Российской Федерации, исходя из отраслевой (функциональной) принадлежности учреждения.

9.17. Сведения о государственном (муниципальном) долге (ф. 0503172).
Информация в приложении содержит обобщенные за отчетный период данные по муниципальному долгу (предоставленных бюджетных кредитах) в разрезе долговых инструментов.

В Приложение включаются показатели по соответствующим аналитическим счетам счетов бюджетного учета 020700000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)", 030100000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам".

В графе 1 «Номер счета бюджетного учета» в разделах 1, 2, 4 указываются номера счетов бюджетного учета, содержащие в соответствующих разрядах код главы, код группы, подгруппы, статьи классификации источников финансирования дефицита бюджета, код главы, код раздела, подраздела классификации расходов бюджета.
В разделе 3 Приложения отражается аналитическая информация о данных по предоставленным бюджетным кредитам, муниципальному долгу в разрезе долговых инструментов.
В графе 1 указываются номера счетов бюджетного учета, содержащие в соответствующих разрядах код главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, код группы, подгруппы, статьи классификации источников финансирования дефицита бюджета, кода главного распорядителя бюджетных средств, код раздела, подраздела классификации расходов бюджета.

В графе 2 указывается вид документа - основания, вид долгового инструмента, являющегося основанием для отражения задолженности: бюджетный кредит, кредитный договор с кредитной организацией, выпуск ценных бумаг (с указанием регистрационного номера выпуска), исполнение государственных (муниципальных) гарантий, иное основание.
В графах 3, 4 указываются реквизиты документа, являющегося основанием для отражения задолженности (его номер, дата).
В графах 5, 6 указывается остаток задолженности на начало года и на конец отчетного периода по соответствующим аналитическим счетам счета 020700000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)", счета 030100000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам".

В графе 7 указывается срок погашения задолженности, установленный документом, являющимся основанием возникновения задолженности (в формате день, месяц, год - "дд.мм.гггг.").
В графе 8, 9 отражается код контрагента по общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО) и наименование контрагента соответственно.
Показатели раздела 3 Приложения формируются без подведения промежуточных итогов по аналитическим счетам счета 020700000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)", счета 030100000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам". 
Данные, отраженные в раздела 3 Приложения должны соответствовать остаткам по счетам бюджетного учета 020700000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)", счета 030100000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам", отраженных в Балансе (ф. 0503130) на начало года и конец отчетного периода.

В разделе 4 Приложения отражаются сведения о государственных (муниципальных) гарантиях.
В графе 1 отражается наименование принципала - лица, которому предоставлена государственная (муниципальная) гарантия.
В графе 2 отражается код принципала по общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО).
В графе 3 отражается сумма предоставленной государственной (муниципальной) гарантии.
В графе 4 отражается сумма предоставленной государственной (муниципальной) гарантии, с правом регрессного требования (правом гаранта потребовать от принципала в порядке регресса возмещения сумм, уплаченных по гарантии), с уступкой гаранту прав требования бенефициара к принципалу.
В графе 5 отражается дата окончания действия государственной (муниципальной) гарантии (в формате день, месяц, год - "дд.мм.гггг.").
В графах 2, 3 по строкам "Всего" Раздела 4 Приложения указывается соответственно итоговая сумма государственных (муниципальных) гарантий, в том числе с правом регрессного требования, с уступкой гаранту прав требования бенефициара к принципалу.
9.18. Сведения об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173).

В приложении отражается информация об изменении остатков на начало отчетного финансового года по сравнению с остатками на конец предыдущего отчетного периода в связи с проведением реорганизационных (ликвидационных) процедур, проведением переоценки стоимости активов, иных причин, предусматривающих изменение балансовой стоимости активов и обязательств в межотчетный период в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. При этом в случае изменения валюты баланса по счету бюджетного учета в результате нескольких причин, в графе 5 следует описать причину и величину каждой из них.
9.19. Сведения по ущербу имуществу, хищениях денежных средств и материальных ценностей (ф. 0503176).

Информация в приложении содержит обобщенные за отчетный период аналитические данные об объемах ущерба имуществу, хищений имущества на основании соответствующих аналитических счетов счета 020900000 "Расчеты по ущербу имуществу".
9.20. Сведения об исполнении информационно-коммуникационных технологий (ф. 0503177).
В графе 3 приложения показатели расходов детализируются по кодам бюджетной классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

9.21. Сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (ф.0503178).
10. Годовая бюджетная отчетность представляется в полном составе. При отсутствии данных, формы бюджетной отчетности, таблицы и формы приложений Пояснительной записки (ф.0503160) не представляются согласно пункту 8 Инструкции № 191н. При этом в текстовой части пояснительной записи отражается  перечень форм отчетности, не включенных в состав бюджетной отчетности в связи с отсутствием числовых значений.
IV. Особенности формирования бюджетной отчетности при реорганизации или ликвидации получателя средств городского бюджета
4.1. В случае проведения реорганизации (слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования) или ликвидации получателя бюджетных средств, производимой в соответствии с законодательством Российской Федерации, бюджетная отчетность формируется и представляется на дату проведения реорганизации или ликвидации в следующем составе:
1. Разделительный (ликвидационный) баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф.0503230), формируется реорганизуемым (ликвидируемым) участником бюджетной отчетности по состоянию на дату реорганизации или ликвидации.

2. Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125).

3. Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110).

4. Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127).

5. Отчет о финансовых результатах деятельности (ф.0503121).
6. Пояснительная записка (ф. 0503160) в составе бюджетной отчетности при реорганизации и ликвидации в составе:
- сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169), формируются в порядке, предусмотренном пунктом 167  Инструкции № 191н;
- сведения об изменении остатков валюты баланса (ф. 0503173), формируются в порядке, предусмотренном пунктом 170 Инструкции № 191н;

- сведения об остатках денежных средств на счетах получателя бюджетных средств (ф.0503178), формируются в порядке, предусмотренном пунктом 173 Инструкции № 191н.
В текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160) дополнительно раскрываются сведения о правопреемственности по всем обязательствам реорганизуемого участника бюджетной отчетности в отношении всех кредиторов и должников, включая и обязательства, оспариваемые в суде, а также иная информация, существенная для главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора доходов бюджета, финансового органа, характеризующая показатели финансовой отчетности реорганизуемого участника бюджетной отчетности за отчетный период.
4.2. Перед составлением бюджетной отчетности реорганизуемый (ликвидируемый) участник бюджетной отчетности в обязательном порядке производит инвентаризацию активов и обязательств в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
4.3. Бюджетная отчетность формируется в порядке, предусмотренном пунктами 3-10 Инструкции № 191н и  представляется главному распорядителю бюджетных средств, главному администратору источников финансирования дефицита бюджета, главному администратору доходов бюджета, в ведении которого находился реорганизуемый (ликвидируемый) участник бюджетной отчетности до принятия решения о его реорганизации (ликвидации), или органу исполнительной власти, принявшему решение о его реорганизации (ликвидации).
V. Состав бухгалтерской отчетности
5.1. В состав месячной бухгалтерской отчетности включаются следующие формы отчетов: 
1. Сведения о дебиторской задолженности по периодам образования (Приложение 10). 

Сведения представляются в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности):
- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
- субсидии на выполнение муниципального задания, субсидии на иные цели, субсидии на цели осуществления капитальных вложений.
Информация в сведениях содержит обобщенные за отчетный период данные о текущей и просроченной дебиторской задолженности в разрезе кодов КОСГУ с указанием периода образования задолженности и разбивкой суммы задолженности по субкодам  и типу средств, утвержденными правовыми актами финансового органа.

2. Сведения о кредиторской задолженности по периодам образования (Приложение 11): 
Сведения представляются в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности):
- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- субсидии на выполнение муниципального задания, субсидии на иные цели, субсидии на цели осуществления капитальных вложений

Информация в сведениях содержит обобщенные за отчетный период данные о текущей и просроченной кредиторской задолженности в разрезе кодов КОСГУ с указанием периода образования задолженности и разбивкой суммы задолженности по субкодам  и типу средств, утвержденными правовыми актами финансового органа.

3. Информация по просроченной кредиторской задолженности в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности) (Приложение 12): 
- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- субсидии на выполнение муниципального задания, субсидии на иные цели, субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 
Информация составляется в разрезе кодов КОСГУ с  разбивкой по субкодам, утвержденными правовыми актами финансового органа, с указанием периода возникновения задолженности, с объяснением причин возникновения задолженности и мер, принимаемых к погашению просроченной кредиторской задолженности.
4. Информация по просроченной дебиторской задолженности в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности) (Приложение 13): 
- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
- субсидии на выполнение муниципального задания, субсидии на иные цели, субсидии на цели осуществления капитальных вложений. 
Информация составляется в разрезе кодов КОСГУ с  разбивкой по субкодам, утвержденными правовыми актами финансового органа, с указанием периода возникновения задолженности, с объяснением причин возникновения задолженности и мер, принимаемых к погашению просроченной дебиторской задолженности. 
5.2. В состав квартальной бухгалтерской отчетности  дополнительно к месячной включаются следующие формы отчетов:

1. Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737). Составляется в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности).
2. Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738). Составляется в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности).
Отчет  формируется за полугодие и год и содержит информацию об обязательствах, принятых бюджетным учреждением в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности).
3. Пояснительная записка к бухгалтерской отчетности учреждения (ф. 0503760),  которая включает:
а) текстовую часть с указанием причин образования кредиторской и дебиторской задолженности, в том числе просроченной и нереальной к взысканию, мер, принимаемых к погашению просроченной задолженности; анализа роста задолженности по сравнению с началом года, анализа исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, иной информации, характеризующей показатели деятельности за отчетный период;
б) cведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779), которые  формируются и представляются раздельно по:

- деятельности с целевыми средствами (коды видов финансового обеспечения 5, 6);

- деятельности по оказанию работ (услуг) (коды видов финансового обеспечения 2, 4, 7);

- средствам во временном распоряжении (код вида финансового обеспечения 3).

При этом в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760) следует указать факторы, оказавшие влияние на размер остатков денежных средств на счетах учреждений по состоянию на отчетную дату;

- иные сведения, предусмотренные для представления учредителем.

5.3. В состав годовой бухгалтерской отчетности  включаются следующие формы отчетов:

1. Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730).

2. Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710).

3. Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721).

4. Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725).

5. Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737) в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности).
6. Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738) в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности).
7. Разделительный (ликвидационный) баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503830).
8. Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760).
В составе Пояснительной записки (ф.0503760) должны быть представлены текстовая часть и следующие приложения:
- Сведения о количестве обособленных подразделений (ф. 0503761);
- Сведения об исполнении мероприятий в рамках субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций (ф. 0503766);
- Сведения о целевых иностранных кредитах (ф. 0503767);

- Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768);
- Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769), раздел 2 Сведений (ф. 0503769) подлежит заполнению в разрезе кодов счетов бухгалтерского учета (9 знаков), годов возникновения задолженности, с указанием ИНН и наименования дебитора/кредитора, причин образования задолженности;
- Сведения о финансовых вложениях учреждения (ф. 0503771), В графе 1 "Номер счета бухгалтерского учета" Сведений (ф. 0503771) указываются коды соответствующих аналитических счетов счета 2 204 00 000 "Финансовые вложения" и счета 2 215 00 000 "Вложения в финансовые активы", по которым на отчетную дату отражены остатки финансовых вложений и суммы финансовых вложений, числящихся по указанным счетам в разрезе кодов счетов бухгалтерского учета и кодов финансовых вложений;

- Сведения о суммах заимствований (ф.0503772), при формировании раздела 3 Сведений (ф. 0503772) в графах 1, 5, 6 раздела 3 указываются коды соответствующих аналитических счетов счета 020700000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)", счета 030100000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам", по которым на начало периода и на отчетную дату отражены незакрытые остатки в расчетах, и суммы указанной задолженности; в графе 2 указывается вид документа - основания, вид долгового обязательства, являющегося основанием для отражения задолженности; в графах 3, 4 указываются реквизиты документа, являющегося основанием для отражения задолженности (его номер, дата в формате день, месяц, год - "дд.мм.гггг"); в графе 7 указывается срок погашения задолженности, установленный документом, являющимся основанием возникновения задолженности (в формате день, месяц, год - "дд.мм.гггг"); в графе 8, 9 отражается код контрагента по ОКПО и наименование контрагента соответственно;

- Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф. 0503773);
- Сведения о задолженности по ущербу, причиненному имуществу (ф. 0503776);
- Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779);
- Сведения об основных направлениях деятельности (таблица N 1);
- Сведения   об   особенностях   ведения   учреждением   бухгалтерского учета (таблица N 4);
- Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля (таблица N 5);
- Сведения о проведении инвентаризаций (таблица N 6);
- Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий (таблица N 7).
Пояснительная записка (ф.0503760) формируется в структуре разделов, предусмотренных пунктом 56 Инструкции № 33н, с отражением в текстовой части анализа исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности, причин возникновения кредиторской и дебиторской задолженности, в том числе просроченной и нереальной к взысканию, с указанием дебиторов и кредиторов, мер, принимаемых к погашению просроченной задолженности, анализ роста задолженности по сравнению с началом года, иной информации, существенно характеризующей результаты деятельности субъекта бюджетной отчетности за отчетный период, не отраженной в приложениях, включаемых в состав Пояснительной записки (ф.0503760).

В случае, если все показатели, предусмотренные формой бухгалтерской отчетности, утвержденной Инструкцией №  33н, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется и в составе бухгалтерской отчетности не представляется, информация о чем подлежит отражению в текстовой части  Пояснительной записки (ф.0503760).

5.4. В случае проведения реорганизации (слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования), изменения типа учреждения либо ликвидации учреждения, производимой в соответствии с законодательством Российской Федерации, бухгалтерская отчетность формируется и представляется на дату проведения реорганизации (изменения типа) либо ликвидации в следующем составе:
1. Разделительный (ликвидационный) баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503830).
2. Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710).
3. Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721).
4. Справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725).
5. Отчет об исполнении плана учреждения по финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737).
6. Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф. 0503738).
7. Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760) при реорганизации (изменении типа) либо ликвидации учреждения формируется в составе форм, предусмотренном разделом II Инструкции № 33н для годовой отчетности.
Дополнительно в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760) раскрываются сведения о правопреемственности по всем обязательствам реорганизуемого (преобразуемого) субъекта  отчетности в отношении всех кредиторов и должников, включая и обязательства, оспариваемые в суде, а также иная информация, существенная для учредителя, характеризующая показатели деятельности реорганизуемого (преобразуемого) субъекта отчетности за отчетный период.
VI. Представление бюджетной и бухгалтерской отчетности
6.1. Месячная, квартальная и годовая бюджетная и бухгалтерская отчетность представляется главными распорядителями средств бюджета города, главными администраторами доходов бюджета города, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета города на бумажном носителе, отдельные формы по запросу финансового органа представляются в электронном виде, при  этом отчетные показатели в  формах должны быть идентичны. При получении бюджетной и бухгалтерской  отчетности в электронном виде финансовый орган администрации города направляет в электронном виде уведомление о получении отчетности. 
6.2. Главные распорядители средств бюджета города, главные администраторы доходов бюджета города, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета города представляют в финансовый орган месячную и квартальную бюджетную отчетность не позднее 8 числа месяца, следующего за  отчетным периодом, месячную бухгалтерскую отчетность не позднее 8 числа месяца, следующего за  отчетным периодом, квартальную  бухгалтерскую отчетность не позднее 10 числа месяца, следующего за  отчетным периодом, за исключением следующих форм:
- сведения о дебиторской задолженности по периодам образования по бюджетной деятельности (Приложение 1) не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом, уточненные в части электрической энергии - не позднее 12 числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

- сведения о кредиторской задолженности по периодам образования по бюджетной деятельности по периодам образования (Приложение 2) не позднее 12 числа месяца, следующего за отчетным периодом, уточненные в части электрической энергии;
- сведения по начисленным расходам (Приложение 5) не позднее 18 числа месяца, следующего за отчетным периодом;
- сведения о кредиторской задолженности по периодам образования в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности) (Приложение 11) не позднее 12 числа месяца, следующего за отчетным периодом, уточненные в части электрической энергии;
- сведения о дебиторской задолженности по периодам образования (Приложение 10) в разрезе видов финансового обеспечения (деятельности) не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом, уточненные в части электрической энергии - не позднее 12 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

6.3. В случае, если дата представления бюджетной и бухгалтерской отчетности, совпадает с праздничным (выходным) днем, отчетность представляется на следующий рабочий день.

6.4. Срок представления годовых форм бюджетной и бухгалтерской отчетности устанавливается отдельным приказом финансового органа.
6.5. Бюджетная и бухгалтерская отчетность составляется с учетом выверки взаимозависимых показателей годовой, квартальной, месячной бюджетной отчетности. 

6.6. Бюджетная и бухгалтерская отчетность на бумажном носителе представляется в сброшюрованном и пронумерованном виде, с оглавлением и сопроводительным письмом.
Дополнительные формы бюджетной и бухгалтерской отчетности, установленные настоящим Порядком, представляются в строгом соответствии с Приложениями к настоящему Порядку.
6.7. Финансовый орган администрации города, главные распорядители средств бюджета города, главные администраторы доходов бюджета города, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета города обязаны производить проверку представленной им бюджетной и бухгалтерской отчетности на соответствие требованиям к ее составлению, установленным Инструкцией № 191н, Инструкцией № 33н и настоящим Порядком, путем выверки показателей представленной отчетности по установленным соответственно Министерством финансов Российской Федерации и пользователем отчетности контрольным соотношениям. В случае выявления несоответствия бюджетной и бухгалтерской отчетности установленным требованиям, необходимо не позднее одного рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствия,  направить уведомление с установленным сроком для приведения в соответствие бюджетной и бухгалтерской отчетности. Если уведомление о несоответствии не направлено, то отчетность считается принятой.
Исправленная бюджетная и бухгалтерская отчетность направляется с сопроводительным письмом с указанием внесенных изменений.

6.8. Финансовый орган по просьбе главных распорядителей средств бюджета города, главных администраторов доходов бюджета города, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города, представивших бюджетную и бухгалтерскую отчетность, проставляет на копии отчетности отметку о дате ее представления и в случае получения положительного результата по факту проверки бюджетной и бухгалтерской отчетности – отметку о дате принятия отчетности. 

6.9. Главные распорядители средств бюджета города, главные администраторы доходов бюджета города, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета города несут ответственность за искажение бюджетной и бухгалтерской отчетности, несоблюдение сроков ее представления, за полноту и достоверность отчетных данных по исполнению бюджета города.
         Начальник отдела учета и отчетности 
         комитета по финансам                                                        Е.М. Колясина
